Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 1290-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 529-2020,
correspondiente al mes de abril del presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura Serie 9E6FGIBA nlimero 3997057453,
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo administrativo a la Clinica de Atencidn al Trabajador y organizacion y logistica para
ingreso del personal al Palacio Nacional de la Cultura.

Apoyé en la publicacién y felicitacién de cumpleafieros del mes de abril.

Apoyé en elaboracién de informes del Departamento de Desarrollo de Personal.

Apoyé en elaboracidn de gafetes de personal.
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Apoyé en registro y archivo de documentos varios.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se realizod logistica para atencidn a personal en la Clinica de Atencién al Trabajador asi
como logistica para ingreso de personal al Palacio Nacional de la Cultura.

2. Se brindo apoyo con envio de correo electrénico a trabajadores cumpleafieros del mes de
abril.

3. Apoyé en elaboracién de informe de actividades de la Clinica de Atencidn al Trabajador.

4. Apoyé la elaboracién y entrega de gafetes de personal de las diferentes dependencias del
Ministerio.

5. Apoyé en el archivo de documentos de ingreso v egreso del Departamento de Desarrolio

de Personal.
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